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I. Przyjmowanie platnosci za ustuge hotelarskg lub impreze turystyczng za
pomoca Polskiego Bonu Turystycznego

1. Definicje

Polski Bon Turystyczny (PBT) - nalezy przez to rozumie¢ dokument elektroniczny
potwierdzajgcy uprawnienie do swiadczenia w formie bonu lub dodatkowego
Swiadczenia w formie bonu (art.2 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2020 r. o Polskim
Bonie Turystycznym Dz. U. z 2020 r. poz. 1262)

Ustuga hotelarska - krétkotrwate, ogélnie dostepne wynajmowanie domow,
mieszkan, pokoi, miejsc noclegowych, a takze miejsc na ustawienie namiotéw lub
przyczep samochodowych oraz swiadczenie, w obrebie obiektu, ustug z tym
zwigzanych (art. 3 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikow turystycznych —
Dz. U. z 2019 r. poz. 238 oraz z 2020 r. poz. 374 i 568).

Impreza turystyczna - potgczenie co najmniej dwdch réznych rodzajéw ustug
turystycznych na potrzeby tej samej podrdzy lub wakaciji, spetniajgce okreslone
ustawg warunki (art. 4 pkt 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach
turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych — Dz. U. z 2019 r. poz. 548 oraz
z 2020 r. poz. 568).

2. Podmioty uprawnione do przyjmowania ptatnosci bonem

Do przyjmowania ptatnosci za ustuge hotelarskg lub impreze turystyczng za pomoca
Polskiego Bonu Turystycznego (PBT) uprawnieni sa:

» przedsiebiorcy turystyczni
» organizatorzy turystyki,
» organizacje pozytku publicznego,

prowadzacy dziatalno$¢ polegajaca na $wiadczeniu ustug hotelarskich lub imprez
turystycznych.

3. Niezbedne warunki wymagane w celu przyjmowania ptatnosci Bonem

W celu przyjmowania ptatnosci za pomocg Polskiego Bonu Turystycznego niezbedne
jest spetnienie nastepujgcych warunkéw:

1. Posiadanie przez podmiot (lub osobe przez niego upowazniong) profilu na
Platformie Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS.

2. Zarejestrowanie przedsigbiorstwa turystycznego, organizatora turystyki lub
organizacji pozytku publicznego na PUE ZUS poprzez ztozenie ,Oswiadczenia
przedsiebiorcy turystycznego, organizatora turystyki lub organizacji pozytku
publicznego w celu przystgpienia do programu Polski Bon Turystyczny (PBT)"

3. Prowadzenie legalnej dziatalnosci polegajgcej na swiadczeniu ustug hotelarskich
lub imprez turystycznych, tj. posiadanie:

v" wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej

oraz

v wpisu do ewidencji:



a) obiektow hotelarskich prowadzonej przez marszatka wojewddztwa,
b) pdl biwakowych prowadzonej przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta,

¢) innych obiektow hotelarskich prowadzonej przez wajta, burmistrza lub
prezydenta miasta,

lub wpisu do rejestru organizatoréw turystyki i przedsiebiorcéw utatwiajgcych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych.

Rejestracja przedsiebiorstwa turystycznego, organizatora turystyki lub
organizacji pozytku publicznego na PUE ZUS, poprzez ztozenie
odpowiedniego oswiadczenia

1. Rejestracja podmiotu

Krok 1.

W celu rejestracji przedsiebiorstwa turystycznego, organizatora turystyki lub organizacji
pozytku publicznego nalezy zarejestrowac sie na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS

(PUE ZUS).

W tym celu mozna skorzystaé z Instrukcji rejestracji konta na platformie PUE ZUS.

Krok 2.

Nalezy ztozy¢ ,,O$wiadczenie przedsiebiorcy turystycznego, organizatora turystyki lub
organizacji pozytku publicznego w celu przystgpienia do programu Polski Bon
Turystyczny (PBT)”.

W tym celu nalezy wybra¢ jedng z dwéch ponizszych opcji:
1. przejs¢ do zaktadki Ogélny a nastepnie:

» z bocznego menu Podmiot turystyczny wybrac przycisk Zarejestruj podmiot
turystyczny na liscie POT
lub
» ze srodkowego menu wybrac przycisk Zt6z oswiadczenie podmiotu
turystycznego.


https://www.zus.pl/pue/rejestracja
https://www.zus.pl/pue/rejestracja
https://www.mcp.malopolska.pl/aktualnosci/przedsiebiorco-nie-jestes-sam-sprawdz-gdzie-szukac-pomocy

MENU (2] («J'| PODMIOT TURVSTYCZNY ()

= Zioz oswiadczenie podmiotu turystycznego
Panel ogélny

Dokumenty i wiadomosci
Korespondendja z ZUS

Zlecenia
Autoryzacja operacji

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Kenfiguragja profilu
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[ Zarejestruj pedmiot turystyczny

na liscie POT

Whiosek mozna utworzy¢ takze z menu Ustugi wybierajgc przycisk Katalog ustug.
Nastepnie nalezy wybrac¢ opcje Przejdz do ustugi.

MENU (2] (J| KATALOG USLUG [2)
— Wybrany kontekst: Ogdélny Zmien
panelogéiny [ TR R I — 6]
Nazwa ustugi - Menu
Dokumenty i wiadomosci . Filtr wytaczony
Korespondenda z ZUS - P ; L . =
) Zlozenie oswiadczenia PBT. Oswiadczenie przedsiebiorcy turystycznego lub organizagi pozytku PrzejdZ do ustugi
~  publicznego w celu przystapienia do programu Pelski Bon Turystyczny Szczegoly
Zlecenia
Autoryzacja operacji c
B Katalog ustug
Wyszukiwanie, mapa strony oy
Wyszukiwanie na portalu ¥
Wizyty m
Rezerwacja wizyty w ZUS
Ustawienia
Konfiguragja profilu "
Elementy 1-1z1 10| 25| 50| 100 M4 1 P M
odéwiez | | zapisz ko || [ Drukowanie / podlad |

“
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UWAGA!

Przedsiebiorca turystyczny lub organizacja pozytku publicznego podaje nastepujace

dane:
>
>

imie i nazwisko, nazwe lub firme;

adres zamieszkania (w przypadku, reprezentowania przedsiebiorcy turystycznego
bedacego osobg fizyczng), adres siedziby (w przypadku, reprezentowania osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktorej
odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng), adres wykonywania dziatalnosci

(w przypadku, gdy miejsce realizacji ustug hotelarskich lub oferowania imprez
turystycznych jest inne niz adres zamieszkania lub siedziby);

numer NIP (w przypadku osoby fizycznej wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza,
w przypadku osoby prawnej albo w przypadku jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej), numer PESEL (w przypadku osoby
fizycznej niewykonujgcej dziatalnosci gospodarczej), a w przypadku jego braku —
rodzaj, numer i serie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc;

informacje o wpisie do: wlasciwej ewidenciji, o ktérej mowa w art. 38 ust. 1-3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i przewodnikéw turystycznych lub wiasciwego rejestru, o ktérym mowa
w art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i
powigzanych ustugach turystycznych;

numer wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego albo informacje o wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej — jezeli
przedsiebiorca turystyczny lub organizacja pozytku publicznego podlega
obowigzkowi wpisu do tego rejestru lub ewidencji;

informacje o oferowaniu ustug hotelarskich lub imprez turystycznych;

nazwe i adres obiektu, w ktérym bedg realizowane ustugi hotelarskie oraz adres
strony internetowej, jesli jest prowadzona;

numer rachunku bankowego prowadzonego w Rzeczypospolitej Polskiej w ztotych
polskich, przyporzadkowany do wykonywanej dziatalnosci;

adres poczty elektronicznej przyporzgdkowany do wykonywanej dziatalnosci;
numer telefonu przyporzgdkowany do wykonywanej dziatalnosci;

imie i nazwisko osoby dokonujgcej rejestracji, upowaznionej do reprezentowania
przedsiebiorcy turystycznego lub organizacji pozytku publicznego.



Krok 3.

Kiedy uruchomi sie kreator oswiadczenia nalezy postepowaé zgodnie z podpowiedziami.
Po nacisnieciu Chce wypetni¢ oswiadczenie pojawi sie widok kroku pierwszego
kreatora.

Jestes zalogowany jako: Zadaj pytanie ZUS B Kontakt z COT @ Skype z COT

Ogolny l Ubezpi ] Swiadczeniobiorca I Platnik ]

MENU @ B Kreator oswiadczenia przedsiebiorcy turystycznego lub organizacji pozytku publicznego

J Kreator oswiadczenia przedsiebiorcy turystycznego lub organizacji pozytku publicznego w celu przystapienia do
¥ programu Polski Bon Turystyczny

Panel ogdlny

Dokumenty i wiadomosci
Korespondencja z ZUS

Rodza] wniosku: Rejestracja

& UWAGA!

Jesli jestes turystq i chcesz aktywowac bon turystyczny, NIE DOKONU] rejestracji.
Altywacja bondw dla turystow rozpocznie sie 1 sierpnia.

Zlecenia
Autoryzacja operagji

Ushugi

Katalog ustug elekironicznych To jest oSwiadczenie dla przedsigbiorcow turystycznych i organizadji pozytku publicznego, dzigki ktdremu
podmicty te zostang wpisane na liste Polskiej Organizacji Turystycznej (POT) jako uprawnione do

W IR T SO przyjmowania platnosci bonem turystycznym za ustugi hotelarskie lub imprezy turystyczne.

Wyszukiwanie na portalu Jesli nie jestes takim podmiotem, NIE DOKONUJ rejestracji.

Podmiot, ktdry podczas rejestracji poda nieprawdziwe dane, podlega odpowiedzialnosci karnej

Wizyty za zlozenie fatszywego oswiadczenia.

(AR LY LD Wpisu na liste POT moga dokenad TYLKO podmicty, ktdre LEGALNIE prowadza dziafalnost polegajaca na
swiadczeniu ustug hotelarskich lub imprez turystycznych, t. kidre:

Ustawienia

Konfiguragia profilu 1. posiadajg wpis do Krajowego Rejestru Sadowego,

P % 5> Q. < Q 9

lub
Podmiot turystyczny 2. posiadaja wpis do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej,
oraz
Zarejestru] podmiot turystyczny 3. posiadaja wpis do ewidengji:
na liscie POT a. obiektéw hotelarskich prowadzonej przez marszatka wojewddztwa,
b. pdl biwakowych prowadzonej przez wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta,
<. innych obiektdw hotelarskich prowadzone] przez wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta,
lub
4. posiadajg wpis do rejestru organizatordw turystyki i przedsiebiorcow ufatwiajacych nabywanie
powigzanych ustug turystycznych.
l Nie wypelniam o$wiadczenia I < | | I Chce wypehic oswiadczenie I< |
UWAGA!

Jesli nie jeste$ podmiotem turystycznym nacisnij Nie wypetniam oswiadczenia.

Krok 4.

W pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ dane wnioskodawcy. Jezeli podmiot posiada
profil Ptatnik lub dziatajgc w imieniu osoby, ktora upowaznita do profilu Ptatnik, mozna
skorzystac¢ z funkcji Wybierz, a wtedy czes¢ danych wypetni sie automatycznie. Sprawdz
wprowadzone dane. Jesli dane sg poprawne, nacisnij Dalej.

UWAGA!
W tym miejscu za pomocg funkcji Dodaj mozna poda¢ réwniez dodatkowe informacje
0 obiektach podmiotu turystycznego. Bedg one opublikowane na stronie



bonturystyczny.gov.pl prowadzonej przez Polska Organizacje Turystyczng. Dane te
mozna w dowolnym czasie zmieni¢ za pomocg funkcji Zmien oraz Usun.

(—

Panel ogolny

Dol tv i wiad .
Korespondendja z ZUS

Zlecenia
Autoryzacja operacji

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

® Zarejestruj podmiot turystyczny
na liscie POT

%« > QO € Q9

o ] oer e prtsiorr e s ronica i e ok 125,

NIP: | | PESEL: | |
Rodzaj | v | Seria i numer |
dokumentu: dokumentu:
Imig: | | MNazwisko: | |
Nazwa/firma: | |
Nazwa | |
handlowa:
(@ zamieszkania
Adres: () wykonywania dziatalnoéci gospodarczej
() siedziby
Ulica: | |
Numer domu: | | Numer lokalu: | |
Kod pocztowy: | | Miejscownsc: | |
Numer | | Adres poczty |
telefonu: elektronicznej:
Rachunek |
bankowy:

Mazwa Adres Wojewddztwo Adres strony internetowe]j

Brak slamentdw do wySwistienia

> =)

K\ MALOPOLSKA stop |
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Krok 5.

W tym kroku kreatora nalezy zaznaczy¢ odpowiednie wpisy w ewidenc;ji lub rejestrze,
wskazac¢ czy reprezentuje sie organizacje pozytku publicznego oraz wskazag jakie ustugi
hotelarskie lub imprezy turystyczne sg oferowane.

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Dalej.

MENU E] E] Kreator oswiadczenia przedsiebiorcy turystycznego lub organizacji pozytku publicznego. Krok 2 z 5.

Informacja o wpisie
Panel ogolny
Posiadam wpis w:

ewidendji, o ktdrej mowa w art. 38 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotdw wycieczek i przewodnikdw turystycznych

rejestrze, o kidrym mowa w art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i
powigzanych ustugach turystycznych

Dokumenty i wiadomosci
Korespondencja z ZUS

Zlecenia
Autoryzacja operadji

Reprezentuje Organizacje Pozytku Publicznego:

Numer wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego: @

Informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji
Informacji o Dziatalnosd Gospodarcze:

Ustugi
Kataleg ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu

Q< Q 9

Informacja o oferowaniu ustug hotelarskich lub imprez turystycznych (wpisac co najmniej kod PKD):
Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS @
Ustawienia
Konfiguracja profilu

* % >

Podmiot turystyczny

w Zarejestry] podmiot turystyczny
na liscie POT

e [wsee |[5] <3

Krok 6.

W tym kroku automatycznie pobiorg sie dane osoby, ktdra rejestruje podmiot (z jej profilu

na PUE ZUS). Nastepnie nalezy:

» zaznaczy¢ wymagane zgody,

» zapoznac sie z informacjg o odpowiedzialnosci karnej i 0 zgodzie na poddanie sie
czynnosciom sprawdzajgcym,

» zapoznac sie z klauzulg informacyjng RODO.



@

Panel ogolny

Dok ty i wiadomosci

Korespondencja z ZUS

Zlecenia
Autoryzacja operadji

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

Podmiot turystyczny

E Kreator oswiadczenia przedsiebiorcy turystycznego lub organizacji pozytku publicznego. Krok 3 z 5.

= % > O 2 Q9

@ Zarejestruj podmiot turystyczny

na liscie POT

Dane osoby dokonujacej rejestracji, upowainionej do reprezentowania przedsiebiorcy turystycznego lub

organizacji pozytku publicznego

Imie: Nazwisko:

<3

Zobowiazuje sie do zamieszczenia informacji o mozliwosd ptatnosd za pomocg Polskiego Bonu Turystycznego za
Swiadczone przeze mnie ustugi hotelarskie lub imprezy turystyczne, w szczegdlnosc w miejscu ich realizagji lub

oferowania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celdw prowadzonych przez Polskg Organizacje Turystyczna
dziatari promocyjnych Polskiego Bonu Turystycznego poprzez przesylanie za pomocg poczty elekironicznej na
podany adres e-mail informacji o prowadzonych dziataniach i jednoczesnie oswiadzam, ze zapoznatam/em sig z
informacja o administratorze i przetwarzaniu danych dostepng na stronie intemnetowej Polskiej Organizadji

Turystycznej pod adresem: https://www.pot.gov.pl/pl/polityka-prywatnosci.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Polskg Organizacje Turystyczng podanych przeze mnie danych w zakresie
nazwy i adresu obiektu, adresu strony internetowej oraz danych kont w mediach spolecznosciowych w celu
prowadzenia dziatari promocyjnych Polskiego Bonu Turystycznego w szczegdlnosci poprzez zamieszczanie na

stronach internetowych i wydawnictwach zwigzanych z obstuga i promodjg bonu.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie fatszywego oswiadczenia.

Zgodnie z trescig przepisu art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2020 r. o Polskim Bonie Turystycznym,
dokonanie rejestracji oznacza wyrazenie zgody na poddanie sie czynnosciom sprawdzajgcym, o ktérych

mowa w przepisie art. 11 ust. 1 tej ustawy.

Po nacis$nieciu przycisku Zapisz i przejdz dalej pojawig sie dane.

Przy uzyciu przycisku Podglad mozna zweryfikowa¢ oswiadczenie. W celu poprawy

danych nalezy uzy¢ przycisku Wstecz.
Jesli wszystkie dane sg poprawne nalezy wybrac przycisk Wyslij.

10



Krok 7.

Oswiadczenie wysylane jest elektronicznie podpisane za pomoca:
» podpisu profilem PUE,

» podpisu zaufanego (PZ ePUAP),

» podpisu osobistego (e-dowodu),

» kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Autoryzacja ustugi biznesowej

Wykonujesz ustuge "Ztozenie oswiadczenia PET". Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentu jednym z nizej
wymienionych sposcbdw:

« profilem PUE

« profilem zaufanym ePUAP

= podpisem osobistym

= lowalifikowanym podpisem elektronicznym

 Podpis profilem PUE... || | Podpis ePUAP... || Podpis osobisty... | | Kwalifikowany podpis elektroniczny... |
| Pozostaw jako zlecenie |

Nalezy wybra¢ opcje autoryzaciji.

» Wybierajgc podpis profilem PUE oswiadczenie od razu zostanie podpisane.

) Dokument zostat wystany. Przetworzono
oswiadczenie padmiotu turystycznego.

Lok |

» Woybierajgc podpis zaufany, podpis osobisty, kwalifikowany podpis elektroniczny
nalezy postepowac zgodnie z poleceniami.

UWAGA!

Podpis profilem PUE jest bezptatny. Podpis ten funkcjonuje od momentu rejestracji na
Platformie Ustug Elektronicznych PUE ZUS.

Podpis zaufany jest bezptatny. Aby go uzyskaé, nalezy ztozy¢ wniosek na stronie
internetowej www.pz.qov.pl a nastepnie potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ za posrednictwem
bankowosci elektronicznej, w placéwce ZUS albo w urzedzie miasta lub gminy. W tym
celu mozna skorzystac¢ z Instrukcji sktadania wniosku o utworzenie Profilu Zaufanego oraz
zakfadania konta na ePUAP.

Mozna réwniez ztozy¢ wniosek o tymczasowy profil zaufany na stronie internetowe;j
www.pz.gov.pl i potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ podczas rozmowy wideo z urzednikiem.
Taki profil jest wazny 3 miesigce.
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https://pz.gov.pl/pz/index
https://www.mcp.malopolska.pl/aktualnosci/przedsiebiorco-nie-jestes-sam-sprawdz-gdzie-szukac-pomocy
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Podpis osobisty (e-dowdd) mozna uzyskac bezptatnie sktadajgc wniosek o nowy dowdd
osobisty. Certyfikat podpisu osobistego jest w e-dowodzie. Aby korzystaé z podpisu
osobistego niezbedny jest czytnik NFC do e-dowodu oraz zainstalowane na komputerze
odpowiednie oprogramowanie.

Podpis kwalifikowany wydajg centra certyfikacji. Jest to ustuga ptatna. Jej koszt zalezy
m.in. od okresu waznosci certyfikatu.

Krok 8.

Podmiot turystyczny zostat zarejestrowany. Ma on status Aktywny.

Lista zarejestrowanych podmiotow turystycznych znajduje sie w nowej zaktadce Lista
podmiotow turystycznych

MENU (2) (| LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH [?]

Lista podmiotéw turystycznych
Nazwa Nip Imig Nazwisko Pesel Status

Panel ogélny Filtr wylgczony

Aktywny
Dokumenty i wiadomosci

Korespondencja z ZUS

Zlecenia
Autoryzacja operacji

Ustugi
Katalog ustug elektrenicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu
Wizyty

Rezerwadja wizyty w ZUS

Ustawienia
Keonfiguracja profilu

Podmiot turystyczny

| ista podmiotéw turystycznych @

[ Zarejestruj podmiot turystyczny
na liscie POT

Pl > QO € Q9

Elementy 1-1z1 1012550 | 100 1 > P 4]

| odéwies | | Zapisz jako |V| | Drukowanie / podglad |

[Cszasst it tvameso | _ovtors menstzoron | oo recesomston ]

W tym momencie posiadajgc status menedzera na PUE ZUS oraz uprawnienia do obstugi
podmiotu turystycznego mozna:

» dodawac/usuwac¢ kolejnych menedzerow,

» dodawac/usuwac recepcjonistow,

» przegladaé dane podmiotu,

» zmieni¢ dane podmiotu,

» zrezygnowac lub ponownie zarejestrowac podmiot po rezygnaciji.

Aby przeglgdaé dane podmiotu nalezy wybrac¢ przycisk Szczegély podmiotu
turystycznego.
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2. Zmiana danych lub rezygnacja
Krok 1.

System umozliwia zmiane danych podmiotu (w tym celu nalezy uzy¢ przycisku Zmiana
danych) lub rezygnacje z udziatu w programie za pomocga przycisku Rezygnuj.

Po nacisnieciu tych przyciskow uruchomi sie kreator, taki jak przy rejestracji i nalezy
postepowac zgodnie z poleceniami.

MENU (2] [<J | LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH (7]

Nazwa/firma:

Dokumenty i wiadomosci ' Nazwa handlowa:
Korespondendja z ZUS

Imig:

Zlecenia e

. " c Nazwisko:

PESEL:

ustugi v NIP:

Katalog ustug elektronicznych Rodzaj dokumentu:

Numer dokumentu:
Wyszukiwanie, mapa strony

Wyszukiwanie na portalu ¥ .

Rodzaj adresu:
Wizyty Ulica:
Rezerwacja wizyty w ZUS m Numer domu:
Numer lokalu:
W . ‘8 Kod pocztowy:
igesp u Miejscowosc:
_ o
. Numer telefonu:
™ Lista podmiotdw turystycznych | Numer rachunku bankowego:

[ Zarejestruj podmiot turystyczny ) o . i
na liscie POT Wpis w ewidencji, o ktérej mowa w ustawie o ustugach hotelarskich

oraz ustugach pilotéw wydieczek i przewodnikow turystycznych:

Wopis do rejestru, o ktdrym mowa w ustawie o imprezach turystycznych
i powigzanych ustugach turystycznych:

Reprezentacja Organizacji Pozytku Publicznego:

Numer wpisu do KRS:

Wpis do CEIDG:

Informacja o oferowaniu ustug hotelarskich lub imprez turystycznych:

Imie rejestrujacego:

Mazwisko rejestrujacego:

Zobowigzanie do zamieszczenia informacji o mozliwosd platnosd za
pomocg Polskiego Bonu Turystycznego za Swiadczone ustugi
hotelarskie lub imprezy turystyczne, w szczegdlnosc w miejscu ich
realizadji lub oferowania:

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw prowadzonych
przez Polska Organizacje Turystyczng dziatari promocyjnych Polskiego
Bonu Turystycznego:

Zgoda na przetwarzanie podanych danych w zakresie nazwy i adresu
obiektu, adresu strony internetowe]j oraz danych kont w mediach
spotecznosciowych dla celéw prowadzonych przez Polsk3 Organizacje
Turystyczng dziatan promocyjnych Polskiego Bonu Turystycznego:

Status:
Czas modyfikadji:
Wersja szablonu:

Nazwa Adres. 8 dre




3. Powrét do udziatu w programie
Krok 1.

W przypadku checi powrotu do udziatu w programie po wczes$niejszej rezygnaciji nalezy
nacisngc¢ przycisk Ponowna rejestracja po rezygnacji w funkcji Szczegéty. Po
nacisnieciu tych przyciskéw uruchomi sie kreator, taki jak przy rejestracji i nalezy
postepowac zgodnie z poleceniami.

Dodatkowe informacje o obiektach podmiotu turystycznego

Mazwa Adras Wojewddztwo Adres strony internstowej

Y

4. Dodawanie kolejnego menedzera podmiotu turystycznego na PUE ZUS

Rejestracja podmiotu turystycznego na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS
skutkuje jednoczesnym nadaniem statusu menedzera na PUE ZUS oraz uprawnien do
obstugi podmiotu turystycznego. Oznacza to, ze mozna m. in. dodawacé/usuwac kolejnych
menedzerow.

Uwaga!
1. Podmiot turystyczny musi mie¢ co najmniej jednego menedzera na PUE ZUS.
2. Menedzer podmiotu turystycznego na PUE ZUS musi mie¢ swoj profil na PUE ZUS.

3. Menedzer na PUE ZUS moze tez petnic role recepcjonisty podmiotu turystycznego na
PUE ZUS - nalezy nadac sobie takie uprawnienia na PUE ZUS.

Krok 1.

W celu dodania kolejnego menedzera na PUE ZUS nalezy wybra¢ przycisk Obstuga
menedzerow.
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MENU (2] [<]'| LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH [2)
— e T
Nazwa Nip Imie Nazwisko Pesel Status

Panel ogdiny Filtr wytgczony

@ Aktywny

Dokumenty i wiadomosci
Korespondendja z ZUS '

Zlecenia
Autoryzacja operacjl &

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wryszukiwanie na portalu

Wizyty
Rezerwadja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

|’ B |ista podmiotdw turystycznych ‘

% > Q

Elementy1-1z1 10 | 25 | 50 | 100 4 1 W 0O

[ Odéwies | [ Zapisz jako || | Drukowanie / podglad |

MENU (2 (J| wLSTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH (2]
Tabels prazentuje liste menedzerdw podmisty burystycnege
Panel ogdlny o - -
Imie Nazwisko Pesel diem"ran;‘{u D“'Bo'dms =R d'D'Ias Aktywny
Dokumenty i wiadomosci . Filtr wylaczony
Korespondendja z ZUS ) 2020-07-23 Tak
00:00:00 @
Zlecenia 2020-07-23
Autoryzacia operacji C 11:34:36 ek
Ustugi
Katalog ustug elektronicznych v
Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu ~/
Wizyty
Rezerwadja wizyty w ZUS 'k
Ustawienia
Konfiguracja profilu .5
|‘ B |ista podmiotdw turystycznych |
Elementy 1-27 2 10| 25| 50 | 100 M4 1 W M
[ odéwiez | [ zapisz ko | ] [ Drukowanie / podgiad |
|
—) [[Powrdt || podajmenedzera ||| Edytu menedzera | [ Usufi menedzera |

“
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Krok 2.

W nowym oknie nalezy wybrac¢ przycisk Wyszukaj.

MENU (2] (<] | LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH (7]

Dodawanie menediera podmiohu turystycznego HOTEL.

Panel ogdiny

Imig: PESEL:
Nazwisko: NIP:
Data urodzenia: Dowdd osobisty:

Dokumenty i wiadomosci
Korespondendja z ZUS

Katalog ustug elekironicznych v

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu Data od: .

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

® |ista podmiotdw turystycznych

o Zarejestruj podmiot turystyczny ]

na liscie POT

Teraz nalezy wpisa¢ dane: imig, nazwisko, PESEL lub serie i numer dokumentu
tozsamosci nowego menedzera na PUE ZUS, a nastepnie przepisaé kod z obrazka
i nacisngé Wyszukaj.

Nazwisko: | |

Imig: | |

Rodzaj dokumentu tozsamosci: | | - |

Seria 1 numer dokumentu: | |

PESEL: | |
=
= ———
Kod z obrazka: | |

S MALOPOLSKA stop
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Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wybrang osobe i nacisng¢ przycisk Wybierz.

mie = Nazwisko D= Identyfikatory

urodzenia

Krok 3.

Nalezy wskaza¢ date, do ktérej menedzer bedzie moégt obstugiwaé podmiot. Jesli
uprawnienie ma by¢ bezterminowe pole nalezy pozostawi¢ puste.

Nastepnie prosze nacisng¢ przycisk Dodaj.

MENU (2] LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH (2]

Dodawanie menedsera podmiotu burystycznego

‘ Panel ogdlny

[ Dokumenty i wiadomosci s

Korespondendja z ZUS
Nazwisko:

Data urodzenia:

Katalog ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu Data od: | 2020-07-31 .
Wizyty

Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

W Lista podmiotéw turystycznych |

Zarejestruj podmiot turystyczny ]

na liscie POT

“

1
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W tym momencie pojawi sie komunikat:

Komunikat

. Menedzer zostat dodany.

Ptatnos¢ bonem

1. Dodawanie recepcjonisty podmiotu turystycznego na PUE ZUS

Po zarejestrowaniu podmiotu turystycznego na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE)
ZUS, (zgodnie z rozdziatem Il pkt. 1) otrzymacie Panstwo status menedzera na PUE ZUS
oraz uprawnienia do obstugi podmiotu turystycznego, co daje mozliwos¢ m. in.
dodania/usuniecia recepcjonistow.

Uwagal!

» Podmiot turystyczny musi posiadaé co najmniej jednego recepcjoniste na PUE ZUS.
Moze nim by¢ menedzer, ktéry sam nadaje sobie takie uprawnienia na PUE ZUS. Jesli
menedzer réwniez bedzie obstugiwat ptatnosci nalezy dodac¢ go tez jako recepcjoniste.
Mozna takze dodac¢ inng osobe.

» Recepcjonista podmiotu turystycznego na PUE ZUS musi posiadac swoj profil na PUE
ZUS.

» Obstuga ptatnosci dostepna jest pod adresem: http://bonturystyczny.zus.pl. Logowanie
do aplikacji recepcjonisty jest mozliwe za pomocg loginu i hasta do PUE ZUS lub
profilem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

» Bez dodania recepcjonisty na PUE ZUS nie mozna przyjmowac ptatnosci bonem.

» Tylko recepcjonista na PUE ZUS moze przyjmowac ptatnosci bonem za pomocg
aplikacji dostepnej na stronie http://bonturystyczny.zus.pl.
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Krok 1.

W celu dodania recepcjonisty prosze wybra¢ przycisk Podmiot turystyczny, nastepnie
Lista podmiotéw turystycznych, kolejno Obstuga recepcjonistéow i Dodaj

recepcjoniste.

Panel ogdlny

Dokumenty i wiadomosci
Korespondenda z ZUS

Zlecenia
Autoryzacja operacji

Ustugi
Katalog ustug elekironicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

* 3 Q<2 Q9

| B | jsta podmiotow turystycznych

[ Zarejestruj podmiot turystyczny

na liscie POT

|

a 0 S
| Ogalny | protnik [RECSE

MENU (B (<J| LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH [2)

iobu turyskpcznego
http:/ /L zus.pl.

Seria i nr Dataiczas Dataiczas

Imie MNazwisko Pesel dokumentu od do Aktywny

Brak elementdw do wyswietlenia

[Lodswiez | | zapszjako [+ | | o ie [ podglad |

lH’ _ joni | Edytuj recepcjoniste || usuri recepcjoniste ]< ;_l

“

1
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N
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Krok 2.
W oknie Lista podmiotéw turystycznych prosze wybraé przycisk Wyszukaj.

MENU (2] (<J| LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH [?)

: = ) _

Dodawanie recepgjonisty podmiotu burystycznege

Panel ogdlny
Dol i wiadomosc
menty | wiadomosci . Imie: PESEL:
Korespondendja z ZUS
/ Nazwisko: Dowod osobisty:
Zlecenia Data urodzenia: NIP:

= B =1

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych v

Wyszukiwanie, mapa strony

b owss [amoers |- S —r
Wizyty

Rezerwacja wizyty w ZUS I'R

Ustawienia

Keonfiguracja profilu ‘8

B | ista podmiotdw turystycznych |

[ Zarejestruj podmiot turystyczny ‘

na liscie POT

Krok 3.

W oknie Wyszukanie profilu PUE nalezy wpisa¢ dane: nazwisko, imie, rodzaj dokumentu
tozsamosci, seria i numer dokumentu, PESEL.

W celach bezpieczenstwa nalezy przepisa¢ kod z obrazka i nacisng¢ przycisk Wyszuka,.
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Nazwisko:

Imie: ‘ ‘

Rodzaj dokumentu tozsameosdi: ‘ ‘ - ‘

Seria i numer dokumentu: ‘ ‘

PESEL: ‘ ‘

Kod z obrazka:

Teraz prosze zaznaczy¢ swoéj wybor i nacisng¢ przycisk Wybierz.

"\ MALOPOLSKA stop |
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Krok 4.

W oknie Lista podmiotéw turystycznych prosze wybra¢ date, do ktérej recepcjonista
bedzie mogt przyjmowac ptatnosci za pomocg bonu. Jesli uprawnienie ma by¢
bezterminowe pole nalezy pozostawic puste.

Nastepnie prosze nacisng¢ przycisk Dodaj.

MENU (2] [<J | LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH (2]

i . Imig: PESEL:
) Nazwisko: Dowod osobisty:
Zlecenia c Data urodzenia: NIP:

Data od: | 2020-07-31 | ~ Data do: -

B Lista podmiotéw turystycznych |

@ Zarejestruj podmiot turystyczny
na liscie POT

@ Recepcjonista zostat dodany.

“
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2. Przyjmowanie ptatnosci bonem turystycznym — instrukcja dla
recepcjonisty

Aby przyjmowacé ptatnosci bonem turystycznym nalezy:
» posiada¢ swoj profil na PUE ZUS,

» posiadac status recepcjonisty podmiotu turystycznego na PUE ZUS.
Krok 1.

Prosze zalogowac sie do aplikacji - za pomocg loginu i hasta do PUE ZUS, profilem
zaufanym (PZ ePUAP) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Nastepnie prosze wejs¢ na strone http://bonturystyczny.zus.pl.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

2]

PLATFORMA USEUG ELEKTRONICZNYCH
ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECINYCH

Logowanie

Login

¢‘ ‘ X Zaloguj przez profil zaufany/login.gov.pl

Haslo

B8  Zaloguj przez kwalifikowany podpis
‘ ‘ elektroniczny

— > Zaloguj
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Krok 2.

W przypadku posiadania uprawnien recepcjonisty w wiecej niz jednym podmiocie
turystycznym, nalezy wybraé¢ ten podmiot, w ktérym bedzie przyjmowana ptatnosci
bonem.

ZAKEAD

UBEZPIECZEN s ()
SPOLECZNYCH

J103

Polski Bon Turystyczny

Wybierz podmiot turystyczny:

> e
=p A

jee danych osobawych przez Polska Organizacje Turystyczna dziatan promacyjych Polski Turystycz praesylanie
informacj: i i j Polskie] Organizacji Turystycznej pod

Nastepnie prosze potwierdzi¢ wybdr podmiotu turystycznego.

Potwierdz wybdr

Wybrany podmiot turystyczny:

Uwagal!
Sesja logowania w aplikacji trwa 40 minut. W przypadku braku aktywnosci w systemie
nastgpi automatyczne wylogowanie.

"\ MALOPOLSKA stop |
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Krok 3.

Prosze uzupetni¢ wszystkie pola:

> kod obstugi ptatnosci (16 znakow), ktory podat klient?,

» kwote,

» opis transakcji - pole wypetniane jest opcjonalnie (np. mozna wpisa¢ miejsce
przyjmowania ptatnosci, jesli podmiot w kilku miejscach swiadczy ustugi).

705

ZAKEAD
UBEZPIECZEN O]
SPOLECZNYCH

Polski Bon Turystyczny

Opis

nocleg Filia nr 3
4

Nastepnie prosze klikng¢ przycisk Potwierdz i wyslij. W tym momencie klient otrzyma
sms z kodem potwierdzajgcym ptatnosc¢ (6 cyfr) o tresci: ,Rozpoczeto ptatnos¢ bonem
(kwota transakcji) dla (nazwa podmiotu turystycznego). Jezeli wszystko sie zgadza w
ciggu 2 minut podaj recepcjoniscie kod: (nr kodu)”

Krok 4.

Prosze poprosic¢ klienta o kod potwierdzajgcy ptatnos¢ i wpisa¢ go do systemu, nastepnie
nacisngc¢ przycisk Potwierdz ptatnosé.

705

ZAKEAD
UBEZPIECZEN O]
SPOLECZNYCH

Polski Bon Turystyczny

Ptatno$¢ bonem o kodzie H L - na kwote 150zt z tytutu 'nocleg Filia nr 3'

Porzut pfatnose Potwierds ptatnosé <:

1 Kod obstugi ptatnosci klient otrzymuje e-mailem po aktywacji bonu. Moze go réwniez sprawdzié¢ na swoim
profilu na PUE ZUS w zaktadce Polski Bon Turystyczny w oknie Mdj bon.
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W tym momencie wys$wietli sie informacja o przyjeciu ptatnosci:

705

ZAKEAD

UBEzPECZeN s O

SPOLECZNYCH

Polski Bon Turystyczny
]

Ptatno$¢ bonemokodzie| -/ 4 - nakwote 10zt z tytutu 'nocleg'

Ptatnosc zostata zaakceptowana

Realizacja kolejnej ptatnosci

Po wpisaniu prawidtowego kodu, klient otrzyma sms: ,Zatwierdzono ptatnos¢ bonem
(kwota) dla (nazwa podmiotu turystycznego). Do wykorzystania pozostato (kwota srodkow
na bonie po transakgc;ji)”.

Uwagal!

Po wpisaniu btednego kodu obstugi ptatnosci lub srodki dostepne w ramach bonu nie
wystarczajg do zaptaty za ustuge, wyswietli sie komunikat o braku mozliwosci realizacji
ptatnosci. System umozliwia poprawe kodu lub kwoty.

Brak mozliwosci realizacji ptatnosci

SprawdZ poprawno$¢ wprowadzonych danych.

OK

"\ MALOPOLSKA stop |
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» W przypadku braku wystarczajgcych srodkow na bonie, klient otrzyma sms: ,Z powodu
braku $rodkéw na bonie odrzucono ptatnos¢ (kwota transakciji) dla (nazwa podmiotu
turystycznego). Do wykorzystania pozostato (kwota srodkéw na bonie)”.

» W przypadku gdy ustuga, za ktéra klient ptaci bonem przekracza jego wartosc, istnieje
mozliwos¢ doptacenia przez klienta brakujgcej kwoty gotéwka, kartg lub przelewem.

» Stan wykorzystania Srodkow z bonu bedzie znany klientowi. W przypadku
przekroczenia wartosci bonu, klient otrzyma powiadomienie o saldzie sms-em. Klient
moze réwniez sprawdzi¢ saldo bonu na PUE ZUS.

» W przypadku wpisania btednego kodu potwierdzajgcego (z smsa) wyswietli sie
komunikat: ,Wybierz przycisk Wré¢ do ptatnosci i ponownie wpisz kod z nowego SMS”
(taki komunikat wyswietli sie rowniez jesli uptynie czas 2 minut na zatwierdzenie
ptatnosci).

7G5

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Polski Bon Turystyczny
Ptatnos¢ bonem o kodzie - - - na kwote 150zt z tytutu 'nocleg Filia nr 3'

Ptatnosc zostata odrzucona

:> < Wré¢ do platnosci Realizacja kolejnej ptatnosci

» Po wpisaniu btednego kodu, klient otrzyma sms: ,Z powodu nieprawidtowego kodu
potwierdzajgcego odrzucono ptatnosé (kwota transakcji) dla (nazwa podmiotu
turystycznego). Do wykorzystania pozostato (kwota srodkéw na bonie)”.

» Jesli uptynie czas (2 minuty) na zatwierdzenie ptatnosci, klient otrzyma sms: ,Z powodu
braku potwierdzenia anulowano ptatnos¢ (kwota transakcji) dla (nazwa podmiotu
turystycznego). Do wykorzystania pozostato (kwota srodkéw na bonie)”.

3. Sprawdzanie rozliczenia Podmiotu Turystycznego na PUE ZUS

Po zarejestrowaniu podmiotu turystycznego na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE)
ZUS posiadajgc status menedzera na PUE ZUS uprawnionego do obstugi podmiotu
turystycznego mozliwe jest sprawdzanie salda podmiotu turystycznego, sumy i listy
transakgcji (nr bonu, kwota, data, status).

Informacje o ptatnosciach zrealizowanych przez recepcjonistéw menadzer bedzie widziat

na profilu na PUE ZUS, na ktérym zgtosit podmiot turystyczny do programu Polski Bon
Turystyczny.
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Krok 1.

W celu sprawdzenia informacji o wykonanych transakcjach nalezy wybrac¢ przycisk
Podmiot turystyczny, nastepnie Lista podmiotéw turystycznych i na koncu
Transakcje.

MENU () Kl

Panel ogéiny

Dokumenty | wiadomosci .
Korespondenda z ZUS ,

Zlecenia
Autoryzacia operacji c

Ustugi
Katalog ustug elektroniczrych

Wyszukiwanie, mapa strony ~~
Wyszukiwanie na portalu

Ustawienia
Konfiguracja profilu

¥ Lista podmiotsw turystycznych |

@ Zarejesinyj podmict turystyczny
na ligcie POT

L ¥
Wizyty
Re:*.etwaq'a wizyty w ZUS m
%

[ 0dME: | [ Zapisz jako | | | Drukowanie / podolad |

Uwaga!

W przypadku, gdy zaktadka Podmiot turystyczny nie bedzie widoczna (dzieje sie tak
zwykle na urzgdzeniach z matym ekranem lub ustawionym duzym powigkszeniem

w przegladarce) nalezy nacisna¢ strzatke na dole strony, zeby przesung¢ widok.

T |

Dokumenty i wiadomosci
Korespendencja z ZUS

Zlecenia
Autoryzacia operacii

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

% 3 0 < Q9
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Krok 2.

System umozliwia wykonywanie réznych operacji dotyczacych ptatnosci, {j.:
» transakcje mozna sortowac¢ klikajgc nazwy kategorii;

» transakcje mozna filtrowac klikajgc zielony przycisk filtra w drugim wierszu tabeli;

» mozna zapisac tabele np. do formatu Excel klikajac przycisk Zapisz jako lub
wydrukowaé. (jest to mozliwe dla maksymalnie 2000 pozyciji. Jesli pozycji jest wiecej

nalezy skorzystac z funkgiji filtra).

MENU 7] [<]| LSTAPODMIOTOW TURYSTYCINYCH (7]

Suma kcji podmiotu turystycmea:
Panel ogalny Suma fransakgi: 110 880,34 PLN
Dokumenty i wiadomosd . o _
Korespondendja z ZUS

Tabiz prez=nitipe lists tranmsbci podmicty turystymregs

Zlecenia

Numer bo
Autoryzacia operacii Hmer Benu

Ident. transakegi

l-:_ ——_— J Filtr wytzczony
Ushugi |
Katalog ustug elektroniczrych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu L ¥

Wizyty

Rererwacja wizyty w ZUS 'ﬁ
Ustawienia

Konfiguracja profilu ‘s

Lista podmiotcw turystycznych

= Zareiahuj podmict turystyczmy
na lisge POT

<
Elementy 1 - 16z 16

[ Pawrdr |

Uwagal!

Dats transakgi  +

2020-08-06 14:40:23
2020-08-06 13:49:26
2020-08-06 12:45:14
2020-08-06 12:45:00
2020-08-06 12:44:01
2020-07-31 15:19:48
2020-07-31 15:16:01
2020-07-31 15:15:35
2020-07-31 14:46:27
2020-07-31 13:41:23
2020-07-31 13:35:44
2020-07-31 13:16:00
2020-07-31 13:01:37
2020-07-31 12:42:20
2020-07-31 10:53:00
2020-07-31 10:48:46

10| 25 | 50| 100

System wskazuje nastepujace statusy transakc;ji:
» do potwierdzenia — ptatno$¢ rozpoczeta, recepcjonista nie wprowadzit jeszcze kodu

potwierdzajgcego ptatnosé,

potwierdzajacy,
kodu potwierdzajgcego ptatnosc,

ptatnosci lub kod jest nieaktywny,

YV WV YV VYV

nie ma wystarczajgcych srodkow.

W ostatniej kolumnie moze znajdowac sie opis transakcji dodany przez recepcjoniste,

Kwota
transakgji

10,00 FLN | NIEZIDENTYFIKOWAN
NIEZIDENTYFIRKOWAN

2,00 PLN
120,00 PLM
1 300,00 PLN
120,00 PLN
11,00 PLN
1,00 PLN
109 090,00 P
2,33 PN
2,00 PLN
5,00 PLN
B4.81 PLN
84,81 PLN
11,86 LN
11,86 PLN
13,67 FLN

Status transzkoji

ZATWIERDZONA
MALC SRODKSW
ZATWIERDZONA
ANULOWANA
ODRZUCONA
MALG SRODKOW
ZATWIERDZONA
ODRZUCONA
ZATWIERDZONA
ZATWIERDZONA
ANULOWANA
ANULOWANA
ANULOWANA
ZATWIERDZONA

Opis tramsakeji

test
MNocleq rodzina Xyz - pob
Modleg rodzina Xyz - pob
Mecleg Pani Xinsk

>
1 H

| DoSwiez | | Zapisz fko |+ | | Drukowenie / podglad |
Elesport oraz wydruk dostaony jest diz maksymatnie 2000 pozygi. Przy zbyt duzej ficzhie uhezpieczonych, naledy wiye funkdgi filtra.

niezidentyfikowana — ptatnos¢, dla ktorej system nie mogt znalez¢ kodu obstugi

bon nieaktywny za mato sSrodkéw — na bonie o podanym kodzie obstugi ptatnosci

zatwierdzona — ptatnos¢ zakonczona, recepcjonista wprowadzit kod potwierdzajacy,
odrzucona — pfatnosci nie udato sie potwierdzi¢, np. podano niewtasciwy kod

anulowana — ptatnos¢, ktora nie zostata potwierdzona w ciggu 2 minut od otrzymania

np. informacja o miejscu swiadczenia ustug turystycznych, jesli firma ma kilka lokalizaciji.
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Krok 3.

W celu sprawdzenia informacji o aktualnym saldzie rozliczerh podmiotu turystycznego
prosze wybrac¢ przycisk Podmiot turystyczny, nastepnie Lista podmiotow
turystycznych i kolejno Saldo.

MENU (2] (| LISTA PODMIOTOW TURVSTVCZNVCH (2

Panel ogdiny 5 ] Akbywrry

Dokumenty | wiadomosci
Korespondenda z ZUS '

Zlecenia
Autoryzacja operaci c

Ustugi
Katalog ustug elektroniczrych

‘Wyszukiwanie, mapa strony ~
Wyszukiwanie na portalu

Ustawieni
Konfigurada profilu

® Lista podmiotow turystycznych |

s Zarejestruj podmict turystyczny ‘
na liscie POT
[m][mgv{r ie podglad |
je | Saldo |

L=
Wizyty
Relzemaja wizyty w ZUS |’R
*

Na ekranie pojawig sie informacje o saldzie na wskazany dzien, kwocie ptatnosci
przyjetych za pomocg bonu oraz otrzymanych przelewach.

MENU (2] ]| LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH [2]

Nazwa podmiotu;
Saldo na dziefi:  2020-08-06
Saldo: 250,00 PLN
Platnosd: 355,81 PLN
Przelewy: 105,81 PLN

Numer rachuniu:

B Lista podmiotdw turystycznych

[ Zarsjestuj podmiot turystyczny
na liscie POT

“

119

Ny

S MALOPOLSKA stop
koronawirusowi e 3°

7



Po najechaniu kursorem na poszczegdlne kwoty, pojawi sie dymek z wyjasnieniem, co

one oznaczaja:

» saldo — kwota do przekazania przez ZUS podmiotowi turystycznemu,
» platnosci — transakcje zrealizowane bonem turystycznym ,
» przelewy — przelewy otrzymane z ZUS.

Nazwa podmiotu:
Saldo na dzier:
Saldo:

Piatnosd:
Przelewy:

Numer rachunku:

Uwaga!

2020-08-06
250,00 PLN
355,81 PLN

1['51{ Transakcje zrealizowane bonem turystycznym ]

» Gdy numer konta bankowego podmiotu jest zablokowany, wyswietla sie
komunikat ,Brak mozliwosci przekazania wptaty — zweryfikuj rachunek bankowy”.

MENU [Z] 1]

*« 3> QO < Q9

LISTA PODMIOTOW TURYSTYCZNYCH [2

: 140,00 PLN
ici: 298,86 PLN
: 158,86 PLN

Brak moiliwosc przekazania wptaty — zweryfikuj rachunek bankowy
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» W ciggu 14 dni na konto, ktére wskazano przy rejestracji podmiotu turystycznego
wplynie przelew za zatwierdzone transakcje. Jesli nie mozna zrealizowac¢
przelewu na rachunek bankowy podmiotu turystycznego, do tego podmiotu na
adres email i numer telefonu podane podczas rejestracji wysytany jest email i sms
o tresci: ,Informujemy, ze nie mozemy przekazac¢ przelewu za refundacje
bonu/bondéw - zweryfikuj numer rachunku bankowego podany na portalu Platforma
Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS. Podstawa kontaktu: art. 15b ustawy o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.”

» W przypadku podania niewtasciwego numeru rachunku bankowego system
umozliwia jego zmiane w dowolnym momencie. W tym celu nalezy wybraé
przycisk Podmiot turystyczny, nastepnie Lista podmiotow turystycznych,
kolejno Szczegdbty i na koncu Zmiana danych.

Podmiot turystyczny - saldo

Saldo podmiotu turystycrnego

Info

_) Potwierdzono poprawno$t rachunku
bankowego

é
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