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I.  Wprowadzenie do portalu Praca.gov.pl

1. Co to jest portal Praca.gov.pl

Portal Praca.gov.pl - Modut systemu teleinformatycznego Oprogramowanie SyriuszStd
udostepniany przez Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej (MRIPS), z siedzibg przy ul.
Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa, umozliwiajgcy powiatowym i wojewddzkim
urzedom pracy oraz urzedom wojewodzkim swiadczenie ustug drogg elektroniczng na
rzecz oso6b fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawne;.

2. Adres portalu Praca.gov.pl

Www.praca.gov.pl

. Rejestracja konta na portalu Praca.gov.pl

Krok 1.

Prosze otworzy¢ strone gtéwna portalu Praca.gov.pl www.praca.gov.pl a nastepnie w
prawym gérnym rogu kliknaé na przycisk Rejestracja konta

| :
® Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc @ Faq

Unia Europejska

Wybierz urzad >
syriussStd
" (praca
tugi elek
glslhulrtlz(;lyf(r:r;Ilyl‘iC;"Z(;(rudnienin K6
Krok 2.

W oknie pojawi sie formularz rejestracji konta. Prosze wybrac jedng z metod rejestraciji
konta:

1. za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego "Rejestruj konto i
zweryfikuj kwalifikowanym podpisem elektronicznym®.

2. zapomocg login.gov.pl "Rejestruj konto i zweryfikuj przez login.gov.pl".

Wybor metody rejestracji konta @

Rejestruj konto i zweryfikuj Rejestruj konto i zweryfikuj przez

kwalifikowanym podpisem login.gov.pl &
elektronicznym

Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat

dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybar opcji

Wybrana metoda rejestracji wymaga wykorzystania I A (ot 8 e e g

Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podigcz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.


https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/panelOgolny
https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/panelOgolny
https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/panelOgolny
https://www.praca.gov.pl/eurzad/pomoc/riu0007.html
https://www.praca.gov.pl/eurzad/pomoc/rejestruj_konto_i_zweryfikuj_w.html

1. Logowanie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego
Aby korzystac z certyfikatu kwalifikowanego w praca.gov.pl, certyfikat musi by¢ wydany w kraju
Unii Europejskiej. Sam certyfikat musi miec¢ zapisane dane identyfikacyjne osoby ,PNQO”, kraj
wydania i warto$¢ np.: PNODE-12345678901. Informacje o tym, ze certyfikat musi zawiera¢ PNO
przekazuje sie wydawcy certyfikatu podczas jego zamawiania.

Krok 1.

Po wybraniu opcji rejestracji za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego nalezy
podpisa¢ ponizsze o$wiadczenie.

Rejestracja certyfikatem kwalifikowanym

Rejestracja

1§|- Wybrana metoda rejestracji wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwalifikowanego, Umies¢ karte w czytniky kart kryptograficznych komputera i
kliknij przycisk Podpisz oswiadczenie.

Podpis elektroniczny ztoZony za pomocy tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywotywat skutki prawne réwnowazne
podpisowi wikasnorecznemu zgodnie z:

« ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacym dyrektywe 1999/93/WE.

WySwietl tres¢ podpisywanego oSwiadczenia
m Podpisz oSwiadczenie

Tres¢ oswiadczenia mozna zobaczy¢ wybierajgc przycisk "Wyswietl tres¢
podpisywanego oswiadczenia". Ponizej umieszczono podglad oswiadczenia.

Rejestracja certyfikatem kwalifikowanym

Rejestracja

«;}!- Wybrana metoda refestracii wymaga wykorzystania Twojego certyfikaty kwalifikowanego. Umiesc karte w czytniku kart kryptograficznych kemputera i
Kliknij przycisk Podpisz oswiadczenie.

Podpis elektroniczny ztoZony za pomoc3 tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywotywat skutki prawne rownowazne
podpisowi wiasnorecznemu zgodnie z:
« ustawga z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/ 2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacym dyrektywe 1999 /93 /WE.

Ukryj tresE podpisywanego oSwiadczenia

<¥xml version="1.8" encoding="UTF-8"2>

<Oswiadczenier
<Tresc»Prosze o przydzielenie dostepu lub rejestracie w module praca.gov.pl przy ufvciu certyfikatu</Trescs
<Datar»2015-18-83 14:55:25</Datax
<Token»>CK-38Ff5883-0166- 1088 8008-53783Fe%edeade</Token>

</Oswiadczenie»

m Podpisz oSwiadczenie

W oknie Rejestracja certyfikatem kwalifikowanym nalezy nacisngc¢ przycisk "Podpisz
oswiadczenie".


https://www.praca.gov.pl/eurzad/pomoc/riu0007.html

Jezeli klient ma zainstalowang i uruchomiong aplikacje SimpySign,

to uruchomi sie

wewnetrzny modut podpisu elektronicznego z prosbg o podanie hasta:

Logowanie

Szafir SDK - komponent do skladania 1 weryfikacji podpisow
elektronicznych v1.8.3.372

#3da dostepu do SimplySign. Zaloguj sie, aby zezwoli¢ na dostep.

0/ Certum
|dentity Provider

by QJIr2Cco

Identyfikator:

Haslo:

[] Nie pokazujtego okna w przyszlosci

Jesli klient nie posiada podpisu SimplySign powinien klikng¢ "Anul

ver. 1.0.0.40

uj" lub zamknac¢ okno.

Po wpisaniu hasta i kliknieciu przycisku "Ok" / po kliknieciu "Anuluj" lub zamknigciu
powyzszego okna / jezeli klient nie posiada aplikacji SimpySign wyswietli sie:

Treé¢ dokumentu

@) Sformatowany Binamny Wytaczony

oding="UTF-28"7>

Prosze o przydzielenie dostepu lub rejestracie w module praca.gov.pl przy uiyciu
certyfikatu

Data>2019-03-18 12:21:44</Date>
<Token>CR-9089316c-0169-1000-b3ad-60aae34 fbdlc</ Token

m Szafir |

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE l' -

Wybrales certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis
Kontynuowanie operacji spowoduje zloZenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaZnego w skutkach prawnych podpisowi wlasnc

7| Pomifi prezentacyq kolejnych dokumentéw

Certyfikat do podpisywania

dia: Wyblerz
C=PL,CN=
Wystawca Cerymkaty

«

Zapisz kopie Otwérz za pomoca
Podpisz
orecznemu.
Pomify
| Pomifi podsumowanie kolejnych elementéw




Po kliknieciu "Podpisz" uruchomi sie wewnetrzny modut podpisu elektronicznego z

prosbg o podanie kodu PIN.

PIN do klucza | X

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

C=PL,CN=

Wysta

organizationldentifier=VATPL-5170359458, CN=Certum QCA
2017,0=Asseco Data Systems 5.A.,C=PL =

WprowadZ PIN do klucza

Trwaty PIN
Wigcz  Ograniczony iloscig operaciji v =
Akceptuj ] [ Anuluj
Krok 2.

Po poprawnym podpisaniu nastepuje automatyczne uruchomienie formularza rejestracji

nowego konta zweryfikowanego.

Dane osobowe, ktore zostaty na formularzu zasilone danymi z certyfikatu, sg

nieedytowalne (wyszarzone).

Rejestracja profilu zweryfikowanego

Dane osobowe

9 Wprowad? swoje dane osobowe.
Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numery PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, moZesz wprowadzic PESEL albo PNO albo inny identyfikator.
Wiecej informacji przeczytaj w pomocy

Nazwisko: | I
—_— .
—_—

Podaj nazwe miejscowosci '

Imie pierwsze:

PESEL:

Miejscowost:

[ cudzoziemiec *

Rodzaj identyfikatora: | Wybierz jedng z wartosci ~

Identyfikator:

Dane kontaktowe

g Wprowad? numer telefonu kontaktowego.
WprowadZ swoj adres e-mail w formacie nazwa@domena.

Telefon: Drugi telefon:

E-mail: *

Imie drugie:

Kraj wydajacy identyfikator:

Podaj nazwe kraju... '



Dane konta

9 Login okresla ci3g znakow, za pomocg kidrego bedziesz logowac sie do systemu.
Hasto musi skladac sie z co najmniej & Znakow.
Hasto musi skladac sie z kombinagi odmiennych znakow, tj. wielkich | matych liter alfabetu, cyfr i znakow specjalnych.

Login: | |*

Hasto: | | * Powtdrzenie hasta: *

Inne informacje

9 Konieczne jest zaznaczenie jednego ze znacznikow: bezrobotny, poszukujgcy pracy, reprezentuje organizacje/pracodawce, reprezentuje instytucje
szkoleniows, cudzoziemiec (znajdujacy sie w danych osobowych). %

|:| Bezrobotny |:| Reprezentuje organizacje/pracodawce
|:| Poszukujacy pracy |:| Reprezentuje instytucje szkoleniowg
Weryfikacja

|:| Oswiadczam, ze akceptuje Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl *

[] wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie moich danych, teraz i w przysztosci, zgodnie z polskim prawem, w
szczegdlnosci Ustawg o ochronie danych osobowych w celach zwigzanych z zatozeniem konta uzytkownika, zarzadzaniem nim oraz Swiadczeniem
ustug elektronicznych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej oraz powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy. Jestem Swiadomy, Ze podanie
danych jest dobrowolne, mam prawo wgladu do moich danych, ich poprawienia lub usuniecia. *

=

Krok 3.

W sekcji Dane kontaktowe nalezy poda¢ adres e-mail oraz telefon (opcjonalnie).
W sekcji Dane konta nalezy uzupetni¢ pola: login oraz ustawi¢ hasto.

W sekcji Inne informacje wskazac role w jakiej konto bedzie uzywane.

Mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedng role.

Przed nacisnieciem przycisku "Zatwierdz" nalezy zapoznac sie z Regulaminem
korzystania z www.praca.gov.pl i potwierdzi¢ jego akceptacje.

Przycisk "Zatwierdz" uruchamia proces rejestracji i weryfikacji konta.

Od tego momentu mozna sie juz zalogowac i korzystac z ustug oraz zasobow
oferowanych przez modut praca.gov.pl.



2. Logowanie za pomocg login.gov.pl
Krok 1.

Po wyborze rejestracji metodg login.gov.pl, nastepuje automatyczne przejscie do okna
portalu login.gov.pl. Klient zostanie przekierowany na portal login.gov.pl.

3.4.0, date 2019-02-12 14:11:28, srv int-wk-app-b2

o elD -select  Polska (Poland)
p I country:

Wybierz sposéb logowania.
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych.

Rony LB -dowc

zaufany @ e-dowod

gov.pl/ L-Dgin.gov.pl

« Jak korzystac « Conowego? « Pomoc » Kontakt
« Uslugi « Bezpieczenstwo « Dla integratorow

© 2018 Ministerstwo Cyfryzaciji. Wszystkie prawa zastrzezone.

Dalej nalezy postepowac¢ zgodnie z zasadami obstugi login.gov.pl.

Krok 2.

Po uwierzytelnieniu sie nastgpi przekierowanie do portalu praca.gov.pl, gdzie nastepuje
automatyczne uruchomienie formularza rejestracji nowego konta zweryfikowanego.

Dane osobowe, ktére zostaty na formularzu zasilone danymi z login.gov.pl, sa
nieedytowalne (wyszarzone).


https://www.praca.gov.pl/eurzad/pomoc/rejestruj_konto_i_zweryfikuj_w.html

Rejestracja uzywajac Login.gov.pl

Dane osohowe

g Wiy owe sy ame osoiowT.

Foill posigdamr olywarcises poiskic, boalecre jest podanie nomeny FEREL
oD jrzps CUAASTIOET, MeACET WroWans FESEL albo PR e iy idenmydka e

WApED) AnfOrmAgH PreCryLY W pemocy

Nanwisho- l *
Imig picrame i * Imig dugic:

PESEL: '

Micjscowndt:  Foda) mrws micjscowsin w
O cwdroriemicc *
Rodra idencyhi@oora:  Wyblerr jedng @ warimol L Kra| wydajacy Wemylikaaor-  Poda) raneg k. L
Mdemytkanor:
Dane kontaktowe

g Wiz owa/ mumer Loefon KonakIowess.
Wi owad! sy adnes o Ml W Emane areaSdamens.

Fedclon: Orugi wiclon:

F-miail: 3

Dane konta

v Login okredla Cigy rmakieg £ pomosp kndvogo hpaaer ogowal Sip S0 SpEnem.
Hasi must skizdad sig 7 oo najmmicy § mmakoe
Hasie Mt skiagad sig 7 Kombinacy camicnmpot makow, o, wielkich | malpch D aifadetn, g | makow speciatmych,

Login: | | #

Hasko | |* Powdreenie haska: &*

Inne informacje

g EORACA JOST SLIACC JO0DeR0 A0 IACTURCHE DeroDIT POSTUNN IO IVACK, FOPITIMIIE GrFTLSIOE PrIO0Iwy, oD enIne MRSy
Erioianions, codsaemin (Anafduyaoy sie wdanych ceobowychl &

O Bermbowmy O Peperencuje organimc; | pracodawcy
O rosrulujgcy pracy O represencuje inscprucy; srkoleniowg
Weryfikacja

O Céwiadcram, e akoepeujy Regulamin knorysiania @ waaw.praca gov.pl *

O wyratam randg na gromadrenic, prevosarzanic | wykorrystywanic maich danych, werar | w preysriotol, modnie ; polskim prawem, w
weregiine Usawg o ochronie damych osobowych woclach swigramgch ¢ ralodenicm koma whnkownika, mrrgdranion nim o Swiadoenicm
ushug clekanonicemych preer Minisera Pracy | Policgld Spolecene] orar powimows | wojewddrikie aregdy pracy. Jesiem Swiadomy, be podanie
danych jes dobrowolne, mam prass welady do moich damych, ich poprawienia (ub usunigoia. %

W sekcji Dane kontaktowe nalezy podaé adres e-mail oraz telefon (opcjonalnie).
W sekcji Dane konta nalezy uzupetni¢ pola: login oraz ustawi¢ hasto.

W sekcji Inne informacje wskazac role w jakiej konto bedzie uzywane.

Mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedng role.

Przed nacisnigciem przycisku "Zatwierdz" nalezy zapoznac sie z Regulaminem
korzystania z www.praca.gov.pl i potwierdzi¢ jego akceptacje.

Przycisk "Zatwierdz" uruchamia proces rejestracji i weryfikacji konta.



Po zatozeniu konta przez login.gov.pl wyswietli sie komunikat:

Jestes niezalogowany

Rejestracja uzywajac Login.gov.pl

Twoje konto zostato pomysinie zarejestrowane i zweryfikowane.

Oznacza to, ze mozna sie juz zalogowacé i korzystaé z ustug oraz zasoboéw oferowanych
przez modut praca.gov.pl.
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